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1 A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 El6zmények

Ez év majus 25-ével kell alkalmazni az Eurépai Unid 2016/679 szamu altalanos adatvédelmi rendeletét, a
General Data Protect Regulation-t (a tovdbbiakban GDPR, vagy Rendelet). A Tarsasag a Rendelet
értelmében adatkezel6nek mindsil, a Rendelet szabdlyozdsa a Tarsasag altal kezelt személyes adatok
vonatkozasaban is alkalmazandé. A Rendelet kovetelményeit a magyar jogrendben az informacids
onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban:
Infotv.) hatarozza meg.

1.2 A szabalyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, annak biztositdsa, hogy az Onkorméanyzati Informatikai K6zpont Nonprofit Kft. (a
tovabbiakban, mint Adatkezel6 vagy Tarsasag), adatkezelése megfeleljen a GDPR, tovabba a mindenkori
Infotv. elGirdsainak.

A Tarsasag ugyfelei, leend6 Ugyfelei és alkalmazottai szamdra atlathatéva kivanja tenni az altala,
elektronikus vagy hagyomdnyos Uton nyujtott szolgdltatasok igénybe vétele sordn kovetett adatkezelési
eljarasokat, hogy a természetes személyek személyes adataik kezelésével Gsszefliggé védelméhez
kapcsolddod elvek és szabalyok a természetes személyek allampolgarsagatol és lakdhelyétdl fliggetlendl
érvényesiiljenek. A Tarsasag alapvetd célja, hogy minden esetben tiszteletben tartsa e természetes
személyek alapvetd jogait és szabadsagait, kiilondsen, ami a személyes adataik védelméhez vald jogukat
illeti.

1.3 Vonatkozo jogszabalyok

A Szabalyzat rendelkezéseinek meghatdrozdsa sordn a Rendelet mellett kiemelten figyelembe vette az
informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol széld 2011. évi CXII. térvény (,Infotv.”),
a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 2013. évi V. torvény (,,Ptk.”).

Az informatikai biztonsagi megfelelés soran az ISO 27001 kdvetelményei az irdnyadok.

Minden, jelen szabalyzatban nem, vagy nem kell6 mélységig targyalt kérdésben a Rendelet, az Infotv.,
vagy az egyéb vonatkozo jogszabalyok el6irdsait kell figyelembe venni.

1.4 A Szabdlyzat targyi és személyi hatdlya

Jelen adatkezelési Szabalyzat targyi hatdlya - figyelemmel az Infotv. 2. §-dban foglaltakra - kiterjed a
Tarsasag altal folytatott minden olyan adatkezelésre, amely személyes adatra vonatkozik, beleértve
papir alapu és az elektronikus adatkezelést, tovabba az internetes megjelenést is.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed valamennyi, a Tarsasagnadl munkaviszony keretében, tovabba
megbizasi szerz6déssel foglalkoztatottra (a tovabbiakban: munkavallaldk).

Nador Rendszerhaz Kft., 1152 Budapest, Telek u. 7-9. Tel.: +36 1 470-5000 Fax: +36 1 470-5011 | info@nador.hu | www.nador.hu

4/16



ador

RENDSZERHAZ Adatvédelmi szabalyzat

1.5 A Szabdlyzat mdédositasa

A mindenkori hatalyos Szabdlyzat az egyéb belsé szabdlyzatokra vonatkozé elGirasok szerint, papir
alapon és elektronikus formaban is elérhetd, a Tarsasag minden munkavallaléja altal elérheté haldzati
mappaban, az el6z6 allapot 1 évig archivumban tartdsdaval.

2 Fogalmak

A Szabdlyzatban hasznalt fogalmak jelentése:

Vi.

Vil.

viii.

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezelS nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezelG, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhet6vé tesz;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
modon végzett barmely mdvelet vagy miveletek 0Osszessége, igy a gyl(jtés, rogzités,
rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetbvé tétel Gtjan,
osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit ondlléan vagy masokkal
egyUtt meghatdrozza; ha az adatkezeléscéljait és eszkdzeit az unids vagy a tagdllami jog
hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezelG kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

az érintett hozzdjdruldsa: az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6 tajékoztatason
alapulé és egyértelml kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést
félreérthetetlenil kifejez6 cselekedetutjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érint6 személyes
adatok kezeléséhez;

érintett: a Tarsasag szolgaltatdsait igénybe vevd, azonositott vagy azonosithatd természetes
személy;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, (igynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informdcidé; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
madon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez§ alapjan azonosithato;

kiilénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zG6désre vagy
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szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgdra vonatkozé személyes
adatok,

X.  adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovdbbitott, tarolt vagy mas

modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisilését, elvesztését,
modosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossdgra hozataldt, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

xi.  feliigyeleti hatdsdg: Magyarorszagon a jogkort a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag

Hatdsag tolti be, feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdek( és a
kozérdekbdél nyilvanos adatok megismeréséhez valdé jog érvényesilésének ellenérzése és
el6segitése, tovabba a személyes adatok Eurdpai Unidn bellli szabad dramlasanak elGsegitése;

3 Az adatvédelem szervezete

3.1 A Tarsasag vezetdje:
Az aldbbi adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat végzi el:

e Kiadja az adatvédelmi szabdlyzatot és adatvédelmi tadjékoztatot.
e Kinevezi (megbizza) a Tarsasag adatvédelmi felelGsét.
e Ellen6rzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat az

adatvédelmi felel@s utjan.

3.2 Adatvédelmi felelos

A Térsasag, mint adatkezel6, sajat dontése alapjan adatvédelmi felelGst jelol ki.

Az adatvédelmi felelGst szakmai ratermettség és kilonosen az adatvédelmi jog és gyakorlat szakért6i
szintl ismerete alapjan kell kijelolni. Az adatvédelmi felel6s neve és elérhetfsége a honlapon
kozzétételre kerdil.

A Tarsasag biztositja, hogy az adatvédelmi felel6s a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes
Ugybe megfelel6 mddon és id6ben bekapcsolddjon, biztositja szdmara azokat az forrasokat, amelyek e
feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez
szlikségesek.

Az adatvédelmi felelSs a feladatai ellatasaval kapcsolatban kdzvetlenil a Tarsasdg vezetdjének tartozik
beszamolassal, az adatvédelmi felelGs feladatai ellatasaval 6sszefliggésben nem bocsathathatd el és
nem sujthato szankciéval.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és eziranyu jogaik gyakorlasahoz kapcsolddé valamennyi
kérdésben az adatvédelmi felel6shoz fordulhatnak. Az adatvédelmi felelGst feladatai teljesitésével
kapcsolatban idébeli korlatozas nélkili titoktartasi kotelezettség koti.

Az adatvédelmi felelGs feladatai:

e Kozrem(ikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 06sszefliigg6 dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban.
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e Ellen6rzi az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok, valamint a belsé adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a
megtartdsat.

e Kivizsgdlja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére szélitja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozoét.

e Elkésziti és folyamatosan aktualizdlja a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot.

e Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsardl.

o Felkérés alapjan véleményezi - adatvédelmi szempontbdl - a képvisel6-testiileti és a
bizottsagi el6terjesztéseket.

e Megkeresésre véleményezi az adatszolgdltatas irdnti kérelmeket.

e Vezeti a Rendeletben és az Infotv-ben meghatarozott nyilvantartasokat.

e Tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végzé munkavallalék részére az
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban.

e Kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgdlatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalat elvégzését.

e EgylttmUkodik a felligyeleti hatdsaggal.

e Az adatkezeléssel Osszefliggé lgyekben kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti
hatdsag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultacidt folytat vele.

e Ellatja a Tarsasag vezetdje altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

e Ellenérzik az adat- és az adatszolgdltatdsi nyilvantartas naprakészségét.

3.3 Uzermeltetési vezetd
A Tarsasag Uzemeltetési vezetSjének az adatvédelemmel kapcsolatosan az alabbi feladatai vannak:

e Meghatdrozzdk az irdnyitasuk alatt allé6 szervezeti egység adatkezelGinek hozzaférési
jogosultsagait.

e Javaslatot tesznek a Tdrsasag vezetGjének a szervezeten kivili adatfeldolgozdk személyére, vagy
szervezetre, az altaluk elvégzend6 adatkarbantartasok idépontjara.

e Biztositjak az irdnyitdsuk ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét.

3.4 Munkatarsak

A Tdrsasdg valamennyi, adatkezelésben részt vevé munkatdrsdnak kotelezettsége, hogy

e gondoskodjon arrdl, hogy az dltala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, ligyeljen a nyilvantartds biztonsdgos taroldsara;

e tartsa be az adatkezelésre, adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket;

e haladéktalanul jelezze munkahelyi vezet6jének az informatikai rendszer barminemd
meghibasodasat, illetGleg az adatallomany kezelhet&ségében bekovetkez6 problémat;

Minden munkatars koteles a kdzvetlen vezet6jét és a adatvédelmi felelGst tdjékoztatni minden olyan
eseményrél, mely esetben &t jogszerlitlen adatkezelésre kérték fel, utasitottdk, illetve a sajat
rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést tapasztalt.
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4 Adatkezel6i nyilvantartas

A Tarsasdg a kezelésében lévé személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirél, az adatvédelmi

/////

Infotv. 25/E § (1) bekezdésben elbirt tartalommal.

Az adatkezel8i nyilvantartds vezetését az adatvédelmi felel&s végzi.

4.1 A kezelt személyes adatok kore

A Tarsasag Uzleti feladatai elvégzése soran de nem kizdrdlag az alabbi személyes adatok kategdridit
kezeli.

e A Honlapon keresztil torténé allasra jelentkezd6k altal benyujtott adatok.

e Marketing tevékenységekhez kot6d6 kapcsolattartdsi informaciok.

e A Tarsasag szerz6déseivel kapcsolatban kezeli a szerz6d6 fél képviselGjének és
szerzGdéses kapcsolattartdjanak adatait.

e Eseti megkeresések, email, levél, telefon megkeresés esetén az érintett fél
kapcsolattartasi adatai, az informacidadashoz vagy a szolgaltatds nydjtasahoz szilkséges
mértékben és ideig.

e Adatkezel6 munkavallaléi adatainak kezelése, a jogszabalyokban elGirt kotelezettségek
teljesitéséhez.

4.2 Adatkezel6i nyilvantartas tartalma

Az Adatkezeld felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a mindenkori
aktudlis adatokbdl kell el&allitani, a nyilvantartds napra készsége érdekében. A nyilvantartds a kdvetkezd
informacidkra terjedjen ki:

e az adatkezelS neve és elérhet6sége;

e adatvédelmi felel6s neve és elérhetGsége;

e az adatkezelés céljai;

e az érintettek kategdriainak, valamint a személyes adatok kategéridinak ismertetése;

e az adatkezelési miveletek —ideértve az adattovdbbitdst is — jogalapjai;

e olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozélni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e ha harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovabbitas torténik,
akkor az erre vonatkozé informacidk és garancidk leirdsa;

e akiilonboz6 adatkategéridk torlésére elGirdnyzott hataridék;

e a kezelt adatokkal dsszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek bekévetkezésének
koriilményeit, azok hatasait és a kezeléslikre tett intézkedéseket;

e az érintett hozzaférési joganak érvényesitését az Infotv. szerint korldtozé vagy
megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Az Infotv. szerint el8irt mUiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések az informacid biztonsagi teriileten
alkalmazott szabvanyok és ajanlasok alapjan keriltek meghatarozasra.
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A fenti nyilvantartdst elektronikus formatumban kell vezetni.

5 Munkaligyi adatok kezelése

Az egyes, munkaligyi célu adatkezelések célja és jogalapja kilon nyilvantartdsban keriil pontos
meghatdrozasra. A munkavallaldkat érinté adatkezelési szabalyokat a ,, 01K - Munkavallal6i adatkezelési
szabdlyzat” tartalmazza.

A Tarsasag a munkalgyi és bér adatok megallapitasa terén kilsé adatfeldolgozét vehet igénybe. A
koézrem(kodést adatfeldolgozdi szerz6dés keretében végzi, mely kiterjed az adatok védelmét biztositd
informacid biztonsagi kdvetelményekre is.

6 Ugyfél adatok

A Tarsasag kereskedelmi tevékenységéhez kapcsoléddan lgyfél adatokat kezel. Az adatkezelés soran
partnerek kapcsolattartdsi adatai keriilnek tdroldsra a Tarsasag (gyviteli rendszerébe. Az (igyfelek
kapcsolattartdirdl, valamint az egyéni vallalkozékrol az alabbi adatok kertilnek rogzitésre:

e Ugyfél neve

e Telefonszama

e Email cime

e Képviselt tdrsasag neve

e Képviselt tarsasag cime

o képviselt tarsasag addszama, bankszamlaszama

Az lgyviteli rendszerhez jogosultsaggal rendelkez6 munkatarsak férhetnek hozza. Munkatars tgyfél
adatot sem telefonon sem email-ben nem adhat ki. kiils6 megkeresésre.

Az Ugyfél adatok kezelése sordn biztositott jogokat és az adatkezelés elveit az Erintettek az
,Adatkezelési tajékoztatd” dokumentacidbdl ismerhetik meg.

7 Hirlevél

A Tarsasag a hirlevelek kikiildését kilsé szolgdltatdssal, Szolgaltatd bevondsdaval is megoldhatja. Kiils6
szolgdltatd bevonasa esetén adatfeldolgozodi szerz6dést kell kétni, mely szabdlyozza a személyes adatok
bizalmassaganak megG6rzését, tiltja a személyes adatok tovabbitasat harmadik fél szamara és a
személyes adatok felhaszndlasat szolgaltatdi célokra.

A hirlevéllel kapcsolatos ligyféltdjékoztatdst a ,Adatkezelési tdjékoztatd” tartalmazza.

A hirlevél adatbazisbdl torténd leiratkozast esetén a torléshez vald jog érvényesitése érdekében az
adatkezel6 haladéktalanul torli az érintett személyes adatait. A torlési kérelmekrél nyilvantartast vezet,
melyhez csak a jogosultsaggal rendelkezé személyek férhetnek hozza. A torlési kérelem teljesitését,
vagyis a torlési folyamatot az adatvédelmi felel6s inditja el, majd a folyamat végén ellenérzi.
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8 Az érintettet megillet6 jogosultsagok

Az érintettek, az Infotv. 14. §-a alapjan, jogosult arra, hogy az adatkezel6 és az annak megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjdn eljaré adatfeldolgozé 4dltal kezelt személyes adatai vonatkozasaban:

e az adatkezeléssel 0©sszefliggd tényekr6l az adatkezelés megkezdését megel6z6en
tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: elézetes tdjékozoddshoz vald jog),

o kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggé informacidkat az
adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban: hozzdféréshez vald joq),

o kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse (a tovabbiakban: helyesbitéshez
vald jog),

e kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben személyes adatai
kezelését az adatkezelS korlatozza (a tovabbiakban: az adatkezelés korldtozdsdhoz vald
ioag),

o kérelmére, valamint az e fejezetben meghatdrozott tovabbi esetekben személyes
adatait az adatkezeld torolje (a tovabbiakban: tériéshez vald jog).

8.1 Az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo intézkedések

Az Adatkezel6 minden egyes tajékoztatast tomor, atlathatd, érthet6 és konnyen hozzaférhetd formaban,
vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva nyudjtson, kilondsen a gyermekeknek cimzett barmely
informdcié esetében. Az informacidkat irdsban vagy mds moddon — ideértve adott esetben az
elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli tdjékoztatds is adhatd, feltéve, hogy
megfelel6 mddon igazolta személyazonossagat.

Az érintettet a torvény szerint megilleti az a jog, hogy személyes adatai kezelésérél tdjékoztatast kérjen,
tovabba kérheti adatainak helyesbitését, az adatkezelés korlatozasat vagy az adatok torlését (Infotv. 14.
§). A jelen pont szerinti tartalmi kérelmeket (a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén) azok
benyujtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, de legfeljebb huszonot napon belil el kell biralni és a
dontésrél az érintettet irasban, vagy ha az érintett a kérelmet elektronikus Gton nydljtotta be,
elektronikus Uton értesiteni kell. A tajékoztatast az Infotv. 15. § (1) bekezdése szerint kdnnyen
hozzaférhet6 és olvashatd formadban, lényegre tors, vilagos és kozérthetéen megfogalmazott
tartalommal kell teljesiteni.

Az érintett jogainak érvényesitése ingyenes, kivéve, ha az érintett a folyd évben azonos adatkérre
vonatkozdan meghatarozott jogai érvényesitése irant ismételten kérelmet nyujt be, és e kérelme alapjan
az adatkezelS6 vagy az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé altal kezelt
személyes adatainak helyesbitését, torlését vagy az adatkezelés korlatozasat az adatkezel6 jogszertien
mell&zi.

A Tarsasag az érintett jogainak ismételt és megalapozatlan érvényesitésével osszefliggésben kdzvetlendl
felmerult koltségeinek megtéritését kovetelheti az érintettdl.

Ha a Tarsasdgnak megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujté természetes személy kilétével
kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossagdnak megerdsitéséhez sziikséges informaciok
nyujtasat kérheti.
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9 A személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek

Az Infotv. 4. §-a hatdrozza meg az adatkezelésre vonatkozd elveket. Ezen szempontok érvényesiilését a
Tarsasag minden egyes azonositott adatkezelése soran biztositja.

Személyes adat

e kizardlag egyértelmlien meghatarozott, jogszer( célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok gy(ijtésének és kezelésének tisztességesnek
és torvényesnek kell lennie;

e Csak olyan személyes adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak megvaldsuldsahoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvaldsulasahoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhet6.

e Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossdgat, teljességét és — ha az
adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljdhoz szlikséges ideig lehessen azonositani.

e Az adatkezelés soran arra alkalmas mdszaki vagy szervezési — igy kiilonésen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet kialakité — intézkedések alkalmazasaval
biztositani kell a személyes adatok megfeleld biztonsagat.

10 Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacid

10.1 Adatvédelmi hatasvizsgalat

Az Adatkezel6nek Uj adatkezelést megel6z6en hatasvizsgalatot kell végeznie arra vonatkozdan, hogy a
tervezett adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik. A hatdsvizsgalat abban az
esetben kotelez6, ha az adatkezelés valamely — kiiléndsen Uj technoldgidkat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatékorére, korlilményére és céljaira, valdszinlsithetéen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Az adatvédelmi felel6snek az adatvédelmi hatdsvizsgdlat elvégzését szakmailag véleményeznie kell. Az
adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az aldbbi esetekben kell elvégezni:

a) természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan mddszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetébenjoghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érint6 dontések épilnek;

b) a személyes adatok kilonleges kategoriai, vagy a bilntet6jogi felelGsség megallapitasara
vonatkozd hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagyszamban
torténd kezelése; vagy

¢) nyilvanos helyek nagymérték(i, mddszeres megfigyelése.

A hatasvizsgdlat terjedjen ki legalabb:
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a) a tervezett adatkezelési ml(iveletek mddszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési muveletek szlikségességi és ardnyossagi
vizsgalatara;

c) azérintett jogait és szabadsagait érint6é kockdzatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét
és az Infotv.-nyel valé 6sszhang igazoldsat szolgdld, az érintettek és mas személyek jogait és

jogos érdekeit figyelembe vevé garanciadkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 adott esetben — a kereskedelmi érdekek vagy az adatkezelési miveletek biztonsaganak
sérelme nélkll — kikérheti az érintettek véleményét a tervezett adatkezelésrél

Az adatkezelési muiveletek altal jelentett kockazat valtozdsa esetén, illetve szikség szerint ellen6rzést
lefolytatni annak értékelése érdekében, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgdlatnak megfelelen torténik-e.

A Rendelet hatdlyba Iépése el6tt megkezdett adatkezelésekre nem szilkséges azonnali hatdsvizsgalatot
végezni, de az adatvédelmi intézkedések és feliilvizsgalatok rendszerébe illesztve, harom éven belil feldl
kell vizsgalni valamennyi kockdzatosnak itélt adatkezelést.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélat elvégzéséhez a Szabalyzat mellékletében segédtabla keriilt csatoldsra.

10.2 El6zetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitasra kerll, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal a

s

kockdzatmérséklése céljabdl tett intézkedések hidnyaban valdszinlsithetGen magas kockazattal jar, a

7 _ 7

személyes adatok kezelését megel6z6en konzultdlni kell a fellgyeleti hatésaggal.

A fellgyeleti hatdsagot tajékoztatni kell az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kozos adatkezel6k és
adatfeldolgozék feladatkoreirdl, kiilondsen véllalkozascsoporton beliili adatkezelés esetén, a tervezett
adatkezelés céljairdl és madjairdl, az érintettek jogainak védelmében hozott intézkedésekrdl és
garancidkrol.

11 Adatvédelmi incidensek kezelése

Az esetlegesen felmeril6 adatvédelmi incidensek kezelésének szabdlyait a Tarsasdg ,Adatvédelmi
incidenskezelési szabalyzat”-a hatarozza meg.

12 Adatfeldolgozdk

A Tdrsasdg kizdrdlag olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garancidkat
nyujtanak az adatkezelésnek az Infotv. szerinti kdvetelményeinek biztositdsdra, és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelelS technikai és szervezési intézkedések végrehajtdsara.
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Az adatfeldolgozdk igénybe vételére vonatkozé szabdlyok:

Az adatfeldolgozé az adatkezel6 elGzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa

nélkul tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

Az adatfeldolgozd dltal végzett adatkezelést irdsos szerzédésbe kell foglalni, mely szerzédés

tartalmazza az adatkezelés targyat, id6tartamat, jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az

érintettek kategoriait, valamint az adatkezeld kotelezettségeit és jogait A szerz6désben rogziteni
kell, hogy az adatfeldolgozé:

a.

a személyes adatokat kizardlag az adatkezel§ irdsbeli utasitasai alapjan kezeli —
beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszdg vagy nemzetkozi szervezet
szamara vald tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra
alkalmazandé unids vagy tagdllami jog irja elS; ebben az esetben errél a jogi el6irdsrol az
adatfeldolgozé az adatkezel6t az adatkezelést megel6z6en értesiti, kivéve, ha az
adatkezel6 értesitését az adott jogszabalyfontos kozérdekbdl tiltja;

biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

meghozza az adatok biztonsdga érdekében szlikséges, elbirt intézkedéseket;

tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére vonatkozd bejelentési
feltételeket;

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni
tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek
megvdlaszolasa tekintetében;

segiti az adatkezel6t az adatbiztonsagra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatdsvizsgdlatra vonatkozd kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és azadatfeldolgozd rendelkezésére allé informacidkat;

az adatkezelési szolgdltatas nyudjtdsdnak befejezését kovet6en az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6;

az adatkezel6 rendelkezésére bocsat minden olyan informdciét, amely az e cikkben
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szlikséges, tovabba amely
lehet6vé teszi és el@segiti az adatkezeld daltal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

13 Adatbiztonsagi intézkedések

A Tdrsasdag a kezelt személyes adatok megfelel6 szintl biztonsaganak biztositdsa érdekében az érintettek

alapvet6 jogainak érvényesiilését az adatkezelés altal fenyeget6 — igy kilonosen az érintettek kilonleges

adatainak kezelésével jaré — kockdzatok mértékéhez igazodd mdszaki és szervezési intézkedéseket tesz.
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A biztonsagi intézkedéseket kiilondsen, de nem kizardlag a Tarsasag mindenkori Informatikai Biztonsagi

Szabdlyzata és az ahhoz kapcsolddé egyéb informatikai szabalyzatok tartalmazzak, az ehhez kapcsoldédo
nyilvantartasi kotelezettségekkel egyitt.

14 Egyittmikodés a felligyeleti hatdsaggal

A Tdrsasdg, mint Adatkezel6 és Adatfeldolgozd, feladatai végrehajtdsa soran a felligyeleti hatosaggal —
annak megkeresése alapjan — egylttmdkodik.
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1. sz. Mellékelt: Adatvédelmi hatasvizsgalat, értékel6 tabla

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT ERTEKELO TABLA

Mddszeres leiras késziilt az adatfeldolgozasrol

Figyelembe vették az adatkezelés jellegét,
hatokorét, korilményeit és céljait

A személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a
személyes adatok tarolasanak idGtartamat
rogzitették

Funkcionalis leirds készult az adatkezelési
mdveletrdl

A személyes adatokhoz haszndlt eszkozoket
(hardverek, szoftverek, haldzatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovdabbitdsi csatornak)
azonositottak

Figyelembe vették a jovahagyott magatartasi
kddexek elGirdsainak teljesitését

Ertékelték a sziikségességet és az ardnyossagot

A rendelet betartasara irdnyuld intézkedéseket
meghataroztak; figyelembe véve az alabbiakat

Az adatkezelés aranyossdgat és sziikségességét
elémozditd intézkedések a kovetkez6k alapjan

meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok)
az adatkezelés jogszer(isége

megfelel6ek, relevansak, és a szlikséges
adatokra korlatozédnak

korlatozott tarolasi id6tartam

Az érintettek jogait tdmogato intézkedések

az érintetteknek nyujtott tajékoztatas

betekintési jog és az adathordozhatésaghoz
vald jog

a helyesbitéshez és a torléshez vald jog
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kifogasolasi jog és az adatkezelés
korlatozasahoz valé jog

az feldolgozdkkal fennallé kapcsolatok

a nemzetkdzi adattovdbbitdshoz kapcsolédd
garancidk

el6zetes konzultacio

Az _ érintett jogait és szabadsagait érint6
kockazatokat kezelik

a kockazatok forrdsat, jellegét, egyediségét és
sulyossagat felmérték vagy konkrétabban
mindegyik kockazat (jogosulatlan hozzaférés,
nemkivanatos mddositds és az adatok eltlinése)
esetében az érintettek szemszogébdl

figyelembe vették a kockazatforrasokat

az érintettek jogaira és szabadsagaira
esetlegesen gyakorolt hatdsokat
beazonositottak olyan eseményekre
vonatkozodan, mint a jogosulatlan hozzaférés,
a nemkivanatos modositds és az adatok
eltlinése

az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez,
nemkivanatos maddositashoz vagy adatok

eltlinéséhez vezetd veszélyeket
beazonositottak

felmérték a valdszinlséget és a sulyossagot

az emlitett kockazatok orvoslasara iranyuld
intézkedéseket meghataroztak

Az érdekelteket bevontak

kikérték az adatvédelmi tisztviselS tanacsat

adott esetben  kikérték az érintettek
véleményét
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